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OGGETTO: Rispetto norme di comportamento   

 

Con la presente si comunicano ai docenti, ai collaboratori scolastici, agli alunni, ai genitori, le seguenti 

raccomandazioni che regolamentano la permanenza a scuola.  

Si ricorda che le regole fondamentali della nostra scuola, sono desunte dalle norme vigenti e dal 

Regolamento d’Istituto. 

 ORARIO DELLE LEZIONI 

 Al mattino gli alunni entrano ordinatamente a scuola solo 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, mentre i 

docenti attendono in aula. I collaboratori scolastici controllano e sorvegliano il regolare e ordinato afflusso 

degli alunni nelle aule. I genitori che accompagnano i figli rimangono fuori dall’area scolastica. 

Al suono della campana iniziano le attività didattiche. 

Al termine delle lezioni, i Docenti accompagnano gli alunni in fila alla porta dell’edificio, e da lì controllano 

che gli alunni, non consegnati ai genitori, defluiscano autonomamente, senza indugiare, fuori dall’area 

scolastica. I genitori attendono gli alunni fuori dalla scuola. 

I collaboratori scolastici controllano e verificano l’effettiva uscita degli alunni, in prossimità della porta 

dell'edificio, che poi provvederanno a richiudere e solo dopo la chiusura della porta, potranno iniziare le 

pulizie dei locali. 

 INGRESSO IN RITARDO E USCITE ANTICIPATE 

Gli alunni in ritardo sono ammessi in classe se il ritardo è del tutto occasionale e non supera i 10 minuti, 

altrimenti dovrà essere fornito del permesso di entrata firmato dalla Dirigente Scolastica o dal docente 

Responsabile di plesso.  

Il Docente presente in classe deve trascrivere nel registro elettronico di classe il ritardo dell’alunno; reiterati 

ritardi possono essere oggetto di provvedimenti disciplinari. Le sanzioni disciplinari hanno finalità educative 

in quanto tendono al ripristino di rapporti corretti all’interno della comunità scolastica. 

Le uscite anticipate rispetto al normale orario delle lezioni saranno consentite solo in casi eccezionali o 

documentabili. 

  I permessi saranno concessi dalla Dirigente Scolastica o dal docente Responsabile di plesso per comprovati 

motivi familiari, personali o di salute. Il genitore o chi ne fa le veci, che deve prelevare l’alunno, consegna il 

modulo per la richiesta dell’uscita anticipata e aspetta il proprio figlio/a fuori dalla scuola. Il collaboratore 

scolastico presenta al docente il modulo firmato dal Dirigente o dal docente Responsabile di plesso e ha cura 

di farlo firmare dallo stesso docente della classe, prima di consegnarlo al genitore. Il Docente annota sul 

registro elettronico di classe l’ora d’uscita dell’alunno.   
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Nel caso di malore improvviso o incidente occorso ad un alunno, si dovrà subito avvertire i genitori dai quali 

ricevere indicazioni, fatte sempre salve le disposizioni che la Dirigente Scolastica emanate per i casi di 

urgenza. 

 CAMBIO DELL’ORA DI LEZIONE 

 Gli alunni, durante il cambio d’ora, sono tenuti a rimanere nella classe, è vietato uscire nei corridoi, devono 

riporre il materiale della materia precedente e preparare il materiale per l’ora successiva. 

I docenti, al cambio dell’ora, qualora abbiano lezione in altra classe si recano il prima possibile verso la classe 

che li attende; se hanno terminato il servizio, attendono il collega che li deve sostituire; se assumono servizio 

dopo la prima ora, si dovranno recare nella classe designata 5 minuti prima dell’inizio della lezione, pronti a 

subentrare ai colleghi. 

In caso di esigenze specifiche si può richiedere la presenza del collaboratore scolastico. 

 SPOSTAMENTI E ATTEGGIAMENTI  

 Gli alunni si devono spostare all’interno dell’aula e dell’intera area scolastica in modo ordinato, senza correre e 

urlare. Non portare le scarpe slacciate; evitare comportamenti che possano generare pericoli. 

Durante lo svolgimento delle lezioni è fatto divieto a chiunque di soffermarsi nei corridoi o disturbare in 

qualsiasi modo il normale andamento didattico ed amministrativo. 

Gli alunni non devono mettere in bocca piccoli oggetti: temperamatite, parti di penne; non “dondolarsi” con la 

sedia e non lasciare lo zaino in modo che sia di ostacolo o di intralcio al passaggio dei compagni e 

dell’insegnante, ma collocarlo invece ove disposto dal docente. 

 ACCESSO AI SERVIZI IGIENICI 

Gli alunni possono uscire dall’aula solo dopo il consenso dell’insegnante. Durante la prima ora di lezione, solo 

eccezionalmente, è consentito l'accesso ai servizi; richieste reiterate di uscita dovranno essere giustificate da un 

certificato medico. 

Il collaboratore scolastico vigila sugli alunni che transitano, controllando che non si soffermino nei corridoi o 

davanti ai bagni e soprattutto che non provochino danni nei bagni. 

 INTERVALLO 

Gli alunni effettuano l’intervallo in due momenti della giornata (tempo scuola fino alle 14.00) e in un solo 

momento (tempo scuola fino alle 13.00) di 10 minuti circa ciascuno, durante il quale consumano un piccolo 

spuntino e/o effettuano una pausa. La consumazione della merenda scolastica è un momento importante di 

recupero nutrizionale. Il break durante la ricreazione, come suggerito dagli studi scientifici di settore, deve 

essere uno spuntino non troppo abbondante che, possa garantire agli alunni la quota di energia necessaria per 

consentirgli di affrontare lo sforzo intellettivo richiesto dall’apprendimento. È auspicabile prediligere snack 

leggeri ed evitare, invece, panini con alimenti ricchi di grassi o troppo elaborati che, rallentano la digestione, 

affaticano l’organismo e non permettono di essere vigili e attenti durante le lezioni.  

Durante l’intervallo gli alunni si recano in bagno, sotto l’accurata vigilanza del collaboratore scolastico. Non è 

ammesso correre nell’aula, fare giochi pericolosi, sporgersi dai davanzali. 

I Docenti vigilano accuratamente sul comportamento degli alunni durante l’intervallo; in caso di classi 

indisciplinate il docente valuterà l’opportunità di provvedimenti disciplinari, proporzionati alle infrazioni. 

Un Docente può, nelle belle giornate, accompagnare la classe per trascorrere l’intervallo nel cortile. 

 ACCESSO AI LOCALI SCOLASTICI 

Per ovvi motivi di sicurezza, di privacy, di buon funzionamento dell’amministrazione scolastica, durante 

l’orario delle attività scolastiche non è ammessa, per alcun motivo, la presenza di estranei e genitori nei locali 

scolastici, ad esclusione dei casi in cui la presenza sia stata richiesta dalla scuola. 

I Docenti si asterranno dall’intrattenersi con i genitori durante l’attività didattica anche per colloqui individuali 

riguardanti l’alunno, salvo gravi motivi, tale dovere del docente è infatti esplicabile nell’ambito della funzione 

docente. 

Le persone estranee alla scuola non potranno accedere all’edificio scolastico prive dell’autorizzazione della 

Dirigente Scolastica. 

Gli esperti per interventi didattici, terapisti, possono accedere ai locali scolastici per l’espletamento delle loro 

funzioni solo dopo richiesta scritta, su carta intestata, alla Dirigente Scolastica e dovranno compiere la loro 

azione nell’aula designata dal docente Responsabile di plesso, senza mai avvicinarsi alle altre aule scolastiche. 

Sarà compito del collaboratore scolastico accompagnare l’alunno dal terapista o dall’esperto e una volta 

terminato il lavoro, sempre il collaboratore scolastico, riaccompagnerà l’alunno in classe, facendo firmare al 

docente Responsabile di plesso il foglio di presenza dell’operatore. 



I collaboratori scolastici avranno cura di controllare le porte di accesso alla scuola e di prestare attentamente 

servizio di portineria, vigilando l’ingresso. 

 DECORO DEI LOCALI 

Gli alunni hanno l'obbligo di rispettare la pulizia dei locali e sono responsabili di ogni danno arrecato a muri, 

porte, finestre e suppellettili di ogni tipo. In caso di trasgressione il Consiglio di Classe dovrà erogare le 

sanzioni previste dal regolamento, tenuto conto della gravità dei danneggiamenti, e/o imporre il ripristino delle 

condizioni originarie, quando possibile, dei beni dell’Istituto, ponendo eventuali spese o l’attività necessaria a 

carico delle famiglie dei responsabili. 

I docenti sono tenuti a sorvegliare la pulizia dei locali facendone comprendere l’importanza ai propri allievi. 

 DECORO DELL’ABBIGLIAMENTO 

Gli alunni della scuola dell’infanzia e della scuola primaria verranno a scuola con il grembiule o con la divisa 

decisa eventualmente dal Consiglio di Istituto. Gli alunni della scuola secondaria di 1° grado si vestiranno in 

maniera consona e funzionale, con un abbigliamento adeguato al ruolo e al luogo. 

 USO DEL CELLULARE 

Gli alunni non possono tenere acceso il cellulare nei locali scolastici, non possono effettuare telefonate, 

videochiamate con lo stesso, né inviare messaggi. 

In caso di effettiva necessità gli alunni possono comunicare con i familiari tramite il telefono della scuola. 

I docenti possono usare il telefono cellulare durante le attività, solo per motivi di servizio (uso del registro 

elettronico, uso didattico) 

I collaboratori scolastici non possono effettuare telefonate, videochiamate personali, né utilizzare il cellulare 

per social network (Facebook, Instagram, tik tok) 

 

Si ringrazia per un’attenta lettura e una fattiva collaborazione 

   

  Dirigente Scolastico   

 Marilena Salsano  

(firmato digitalmente) 
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